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1. Antecedentles

La EERSSA., a partir del 29 de noviembre de 2011 procedid a transferir todos los
fondos propios de la institucion que se encontraban en la banca privada a la banea
pitblica (Bance Central del Ecuador); esto en aplicacion de la Disposicion impartida
por el Ministerio de Finanzas v el Ministerio de Eleetricidad y Energia Renovable.

A partir de esta fecha todos los pagos se concenfraron en la matriz, para que sean
cancelados a través de la gestién nonmal financiera, ya que todos estos pagos son
previsibles v recurrentes en las 22 ventanillas de recaudacion que existen en el area
de consecidn con una superficie aproximada de 23,604.20 Kin2 en las Provincia de
L.oja, Zamora Chinchipe y el Cantén Gualaquiza en Morona Santiago.

Previo un andlisis estadistico se determino el incremento de pagos generados en
matriz en una proporcion de 3.5 a 1.

Con el antecedente anteriormente expuesto, la Empresa Eléctrica Regional del Sur
S.A. a través de la implementacion de este Reglamento pretende optimizar de
ruanera eficiente los recursos monetarios, desconcentracion de pagos (pagos
menores en agencias); mejorar y optimizar los procesos internns en matriz
EERSSA (Cierre de balances contables a final de cada mes, Informe de gestion
administrativa mensual, Indicadores de Gestidn) todos estos reportes yv/o procesas
son requeridos por el Ministerio de Eleetricidad y Energia renovable.

Siendo el Unico afian de nuestra insttucion mejorar los niveles de eficiencia v
competitividad y bajo las signientes consideraciones:

Que el articulo 154 de la Constitucidon de la Rephblica faculta a las ministras v
ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la Ley, a expedir
los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion.

Que el articulo 70 del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Plblicas define
como Sistema Nacional de Finanzas Piablicas, SINFIP, al conjunto de normas,
politicas, instrumentos, procesos, actividades, registros y operaciones que las
entidades y organismos del Sector Piblico deben realizar con el objeto de gestionar
en forma programada los ingresos, gastos y financiamientos pitblicos con sujecion
al Plan Nacional de Desarrollo v a las politicas pablicas establecidas en dicha Ley.
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Que el articulo 74 del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Piblicas,
numeral 6, establece que es atribucion del ente rector del SINFIP dictar las normas,
manuales, instructivos, direetrices, clasificadores, catilogos, glosarios, Yy ofros
instrumentos de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades del sector
piblico para el disefio, implantacién y funcionamiento del SINFIP y sus
componentes.

Que el articulo 162 del Cédigo Organico de Planificacién v Finanzas Piiblicas
dispone que los recursos piiblicos se manejaran a través de la banca pliblica,
considerando en lo pertinente, las respectivas normas técnicas y las capacidades de
gestion de las entidades que conforman la banca piblica. Fl cobro, pago o

transferencia de dichos recursos se podra realizar a través de otras entidades
financieras.

Que el articulo 163 del Cédigo Orgénico de Planificacién v Finanzas Publicas,
parrafo 5, faculta a las entidades y organismos del sector piblico a gestionar
anticipos a través de varios desembolsos, a gestionar provectos a través de fondos a
rendir cuentas, entre olros mecanismos; para lo cual el ente rector de las finanzas
publicas emitird la normativa correspondiente.

(Que el articulo 165 del Cédigo Organico de Planificacién v Finanzas Pablicas
establece que las entidades y organismos del sector piblico pueden estahlecer
fondos de reposicién para la atencién de pagos urgentes, de acuerdo a las normas
técnicas que para el efecto emita el ente rector de las finanzas piiblicas.

Que la Disposicion General primera del Cédigo Orgénico de Planificacion v
Finanzas Piblicas dispone que cualquiera sea el origen de los recursos, las
entidades y organismos del sector phblico no podrin crear cuentas, fondos u otros
mecanismos de manejo de ingresos y egresos que no estén autorizados por el ente
rector del Sistema de Finanzas Piiblicas.

(Que mediante Acuerdo Ministerial Nro. 447, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial Nro. 259 de 24 de enero de 2008, se actualizaron los principios del
Sistema de Administracion Financiera, las Normas Técnicas de Presupuesto, el
Clasificador Presupuestario de Ingresos y gastos, los Principios v Normas Técnicas
de Contabilidad Gubernamental, el Catalogo General de Cuentas y las Normas
Técnicas de Tesoreria aplicables a todas las entidades del Sector Puablico no
Financiero.

Que el disefio, unplantacién y funcionamiento del SINFIP y sus componentes,
requiere de normas, manuales, instructivos, directrices clasificadores, glosarios y
otros instrumentos de cumplimiento obligatorio para las entidades del sector
publico.
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(Jue dentro de la geshion financiera piblica se requiere de mecanismos que agihien
la solucion de imprevistos gue interrumpan €] normal desempeno de las
instituciones, a través de la administracion de fondos para la adquisicion inmediata
de bienes y servicios.

Que el ente rector de las finanzas ptiblicas con acuerde ministerial 338, publicado
en el Registro Oficial 382 de 10 de febrero de 2011, expidio 1a norma téenica que
establece los lineamientos para la creacion y administracion de estos fondos.

Que la Ley Orgénica de Empresa Pablicas, publicada en el registro Oficial
Suplemento 48 del 16 de Octubre de 2009; en su disposicidén Segunda, Régimen
Transitorio de las Sociedades Anénimas a Empresa Publicas, literal “2.2.1.5.
Régimen previsto para las empresas incluidas en el Mandato Constituyente No. 15.-
De conformidad con o previsto en la Disposicidn Transitoria Tercera del Mandato
Constituyente No. 15 expedido por la Asamblea Nacional Constituyenie el 23 de
julio de 2008, en virtud de sus indicadores de gestidn, las siguientes sociedades
anonimas: Empresa Eléctrica Quito S.A., Fmpresa Eléctrica Regional del Sur S.A.,
Empresa Eléctrica Regional Norte S.A., Empresa Elécirica Regional Centro Sur
C.A.; Empresa Eléctrica Cotopaxi S.A.; Empresa Eléctrica Richamba 5.A_; Empresa
Eléctrica Ambato Regional Centro Norte 5.A.; v, Empresa Eléctrica Azogues S.A ;
hasta que se expida el nuevo marco juridico del sector eléetrico, seguiran operando
como compainias anonimas reguladas por la Ley de Compaiiias, exclusivamente
para los asuntos de orden societario. Para los demas aspectos tales como el régimen
tributario, fiscal, laboral, contractual, de control vy de funcionamiento de las
empresas se observaran las disposiciones contenidas en esla Ley. Igual
tratamiento, en virtud de sus indicadores de gestién, se aplicard a la empresa
ELECTRO GENERADORA DEL AUSTRO ELECAUSTRO S.A”

Resuelve:

Expedir el siguiente Reglamento para la Administracion de Fondos y Caja chica

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION
DEL FONDO DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO EN LA EMPRESA
ELECTRICA REGIONAL DEL SUR S.A.

Reglamento Aprabado por Ministerio de Finanzas para Ia Administracion del Fondo de Caja Chica v Fondo Retativo
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110 ANTICIPOS DE FONDOS.-

Los fondos son recursos financieros entregados en ealidad de anticipos destinados
a cubrir pagos que por razones debidamente justificadas no pueden realizarse a
través de la gestion normal financiera

La creacidn y uso de anticipos de fondos no exime a las entidades del Sector
Piblico de su obligacion de cumplir con los principios fundamentales de
presupuestacion y planificacién, a fin de que de una manera programada cumplan
con las ebligaciones legalmente exigibles.

1.10.1 CLASIFICACION.-

Los fondos se clasifican en fondos de reposicién, a rendir cuentas y para la gestion
de liquidez en entidades phiblicas.

1.10.1.1 Fondos de Reposicion.- Son fondos de caja chica y fondos rotativos
que estan sujetos al proceso de rendicion, reposicién, liquidacién, cierre
v devolueidn de saldos.

1.10.1.2 Fondo a Rendir cuentas.- Son los fondos de anticipos de viaticos ¥
fondos especificos creados para un fin determinado. Estan sujetos a
rendicion, cierre y devolucion de saldos cuando se cumple con el
objetivo para el que fue creado.

1.11 CONCEPTOS GENERALES.-

Para la aplicacién del presente Reglamento se ha sefialado los siguientes conceptos
basicos.
Rendicion: Es el hecho econdmico de incorporar presupuestariamente los
bienes y/o servicios que se adquirieron con los recursos entregados.

Reposicion: Es el hecho econdmico de restituir los valores rendidos al
fondo de reposicion.

Liquidacién: Es la determinacion de valores utilizados y saldos
disponibles, sustentados con los respectivos justificativos,

Devolucion de Saldos: Es el hecho de depositar los saldos disponibles
determinados en la liquidacion e ingresados en la cuenta de recaudacién de
la institueibn.

=S, — _l
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Cierre: Is el hecho econdmico por el que finaliza la existencia del fondo,
incluye la recandacién del saldo disponible vy el cierre de la cuenta bancaria
de ser el caso.

112 FONDO DE CAJA CHICA

El fondo fijo de caja chica tiene como finalidad pagar obligaciones no previsibles,
urgentes y de valor reducido y puede ser institucional o para proyectos v/o
Programas.

1.12.1 DESTINO DE CAJA CHICA

El fondo de caja chica se podrd utilizar para la adquisicién de suministros v
materiales, insumos, itiles de aseo, fotocopias, mantenimientos menores y otros
pagos de bienes y servicios que tienen el cardcter de no previsibles y/o urgentes de
valor reducido.

Los fondos de caja chica asignados a las unidades de transporte, abastecimiento,
mantenimiento y/o construcciones, se utilizarin fundamentalmente para la
adquisicién oportuna de partes, piezas, insumos, repuestos y la compra de
suministros y materiales para una mejor conservacion de los vehiculos y bienes en
general de la institucion.

1.12.1 LIMITES DE CAJA CITICA

El monto que el Gerente de Finanzas asigne dependera del flujo de actividades
cubiertas con el fondo de caja chica, pero no podra exceder los trescientos dolares
de los Estados Unidos de Norteamérica (1JSD 300,00).

- Para las unidades de Presidencia Ejecutiva y Jefatura de Transportes hasta
trescientos délares (USD 300.00)

- Unidades administrativas en general, hasta doscientos délares (USD
200.00).

1.12.1.1 PROHIBICIONES DE CAJA CHICA.-

Se prohibe utilizar el fondo de caja chica para el pago de bienes y servicios en
beneficio personal, anticipo de viaticos, subsistencias, alimentacion, sueldos, horas
extras, prestamos, donaciones, multas, agasajos, suscripcidon de revistas v
ppnnd:ms arreglos florales, compra de activos fijos, decoraciones de oficinas,
adquisicién de simbolos palrios, movilizacion relacionada con asuntos pdrlnualam

e s o S = w_-_._
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v, en general gastos que no tienen el caricter de imprevisibles o urgentes v de
menor cuantia.

1.12.1.2 OPERACION DEL FONDO DE CAJA CHICA. -

Todo pago realizado con el fondo de caja chica debe tener el respaldo del respectivo
formulario (Vale de Caja Chica), en el que conste basicamente el valor en niimeros
y letras, el concepto, la fecha y las firmas de responsabilidad del funcionario que
autoriza el gasto y del responsable del manejo v eustodia del fondo.

Los comprobantes de venta y demés documentos autorizados deben contener el
registro unico de contribuyentes del proveedor o cuando no fuere posible su
nombre, nimero de cédula y ribrica del proveedor de bienes o servicios: en todo
caso se observara las disposiciones legales que en materia tributaria rigen sobre el
particular.

1.12.1.3 La rendicion y reposicion del fondo de Caja Chica.- Se efectuara
cuando se haya consumido al menos el sesenta por ciento del monta
establecido o dentro del mismo mes en que se realizo la compra para
fines tributarios, previa presentacion del formulario correspondiente,
adjuntando los comprobantes originales de venta v demés documentos
autorizados que justifiquen los pagos realizados en el formulario de
Reposicion de caja chica (Ver anexo 1). La devolucion de los saldos se
realizara inicamente cuande haya cambiado el custodio o cuando se
finalice el ejercicio fiscal en curso.

1.12.1.4 Saldos del Fondo de Caja Chica.- Los saldos existentes de Caja
Chica se los liquidara considerando tres situaciones: 1. Al finalizar el
ejercicio fiscal en curso; 2. Cuando se haya cambiado de custodio y 1.
cuando se disponga el cierre definitivo del fondo.

1.12,1,5 Cuenla Bancaria.- El fondo de caja chica se depositara en la cuenta
personal de la persona encargada de su administracioén y mantendra en
custodia el dinero en efectivo dentro de las instalaciones de la instituelén
para cubrir las posibles obligaciones no previsibles y urgentes en el
menor iempo posible.

-Eiuyrlarnﬁnm Aprohado pt-t“_f;'!inistcr:'u de Finanzas para la Administracwin del Fondo de Caja Chica y Fondo Retativo
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1.12. 2 RESPONSABILIDADES -

La administracién del fondo de caja chica estard bajo la responsabilidad de la
Servidera, Servidor piiblico y obrero aulorizado que se encuentre hajo relacién de
dependencia en la institucién. Observara v velara por la correcta aplicacion del
presente reglamento rendird la eaucién de conformidad con el Reglamento de
Cauciones.

1.12.30BLIGATORIEDAD .-

¥l Fondo de caja chica se lo utilizara en las unidades administrativas que requieren
de su ubilizacion dentro del drea de consecion de la Empresa Eléctrica Regional del
Sur 5.A. y deberan observar los procedimientos y demas instrucciones que dispone
el presenie Reglarnento.

1.13 FONDO ROTATIVO.-

Es un fondo para cubrir obligaciones determinadas para la operacion normal de la
Empresa (servicios de lecturacién, recaudacién, pago de arriendo de bodegas,
oficinas adminisirativas, anticipo de widhcos del personal de operacién vy
mantenimiento, combustibles y lubricantes, arreglo de llantas), buscando mejorar
la eficiencia en las 22 agencias y que se encuentran establecidas mediante un
contrato celebrado entre las partes, Su manejo debera observar lo dispuesto en la
Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacidon Publica, Normas de Control
Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico v las Personas Juridicas
de Derecho Privado que dispongan de Recursos Péblicos' y 1o dispuesto en el
Acuerdo Ministerial Nro. 243 del 1 de agosto de 2013 emifido por el Ministerio de
Finanzas del Ecuador.

1.13.1 DESTINO DEL FONDO ROTATIVO.-

El fondo rotativo estara destinado al pago de bienes o servicios de mexor cuantia: y
que por caracteristica se efectian mensualmente existiendo de por medio el
cumplimiento de una obligacion contractual tales como:

- El pago de servicios de lecturacion y recaudacion del consumo eléetrico
mensual en las agencias.

- Arnendo de locales para actividades de administracién o bodega en el caso
de las instalaciones alquiladas.

- Combustibles y lubricantes para utilizacion de vehiculos propios de la
agencia.

T T T N R Tl b by
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- Arreglo y reparacidn de llantas.

- Anficipo de vidticos (viatico, subsistencia, o ayuda econdmica cuando se
presentan danos o reparaciones emergentes) que seran liquidados
posteriormente previo el informe de labores debidamente aprobado por el
Jefe Zonal, de no existir el sustento necesario sera cobrado inmediatamente
al servidor, servidora u obrero autorizado e ingresade directamente a la
cuenta bancaria.

1,13.2 LIMITES DEL FONDO ROTATIVO.-

El limite del Fondo Rotativo, estara determinado por el volumen promedio de
transacciones y el flujo de efectivo mensual para evitar el mantener dinero ocioso.

Se establece su utilizacién para las siguientes dependencias de la EERSSA.
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-DETALLE DE FONDOS ROTATIVDS

" [oEnDreNAGON DELFONDD / MOMERE DELA| UBCADION ASICA DELA |LOCALBAD EN LA OUE |
FTErA SEAPERTURARA LA MONTD

-] _ LUENTA HANCARA [=| aceson (cantani~ icuenTa correnie [+ -
F 1 PO O ANV & ALAMOR EERTTA FUYANGD ER ALAMOR 3,500.00
2IFDO.ROTATIVD AG CARIAMANGS FERTEA feanvas EH CARIAMANGA 3,500.00
RO Q0T ATIVE .ﬁ.:;.ca:-rfc-t:crta [ER$5A -F‘-F.-'\J.‘IAS BN CATACOCHA _3,500.00
SIFDO ROTATIVG as.mmﬁﬁﬁ: FERSTA CATARAT O [H CATARAY 3,500.00
___ S5|FOO.ROTATIVO &G CELICA EERSSA cELICA EM CELECA Z 560000
G{fDO.ROTATIVO AG CHAGLARPAMBA EEASSA | CHAGLIARFAMEBA EM CHAGLIARPAMBA Z,000.00
___ 7| FOCRSTATIVG AG FL PANGLN FTRESA ELPANGUI EM EL FANGLI i 1,000.00
_ B|FOOHOTAINNYD AGAMALLZA EERTLL ESFINDOLA, FN GONZANARA 4 2,000.00
9|FDO.ROTATIVO AGGONZANAMA EERSSA | GONZAKAMA EN GONZANAKLA 3,500.00
10{FOO AOTATIVO AG GLIALAGLIZA EERTSA GLALAGILNZA, EN GLEALAGLIZA - 1,500.00
11{FO0 ROTATIVO AG MALACATOS EERSSA RAALACATOS ’ EN LOIA 1,000.00
12[00 ROTATIVO EDIFIGO CENTRAL jLoa 3 EM LOA, B __60,000.00
L3 FDOROTATIVO AG.MACARA EERESA im&n.ﬂ - EH MACARA 1 2,000.00
14 |FOOROTATIVG AG PALANDA EERSSA [paLanos ) EN PALANDA, ) 1,000.00
15| FOO ROTATIVO A PINDAL EERSSA PIMOwnL ] EM PFINDAL I,EIJEI_[JEd
16|FDOROTATIVD AG SARAGLIRD FERSSA SARAGLIRG EN SARAGLIRG = 2,500.00
17} FOC ROTATIVD AG SOZORANGA EERSSA EOEDRANGA |FH SERORANGA o _g,l]tlﬂ.nﬁ
_ 1B[FOO.ROTATIVO AG YANZATZA EERSSA HANZATZA EN ¥ ANZATZA, 3,500.00
191 FEOHOTATIVO AG 2AMORA EERSSA. ZAMADRA, EN ZAMORA, 2,508.00
20| FOOROTATIVO AG ZAPOTILLO EERISA ZAPOTILD _|[EM EAPOTILLD Z,500.00
21 |FOOROTATIVO AG ZUMBA EFRISA LIMAEA, EN ZUHBA, 1,000.00
| TOTAL FONDOS ROTATIVOS | 106,000,060

1.13.3 PROHIBICIONES DEL FONDO ROTATIVO.-

Con este fondo no se podra pagar remuneraciones, servicios basicos, sueldos, horas
exlras, prestamos, donaciones, multas, agasajos, suscripcion de revistas o
periodicos, arreglos florales, compra de activos fijos, decoracion de oficinas,
adquisicién de simbolos patrios, cambio de cheques personales o particulares, pago
de servicios profesionales; se prohibe evadir los procesos de contratacién pablica
segun los montos.

1.13.40OPERACION DEL FONDO ROTATIVO .-

Los fondos rotativos se mantendran depositados en una cuenta de la banca pitblica,

Replamento Aprobado por Ministerio de Finanzas para la Administracidn del Fondo de Caja Chica v Fonde Rowative
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se utilizaran exclusivamente para los fines que fueron creados.

1.i3.4.1 Rendicion y Reposicion.- La rendicion y reposicion del fondo rotativo
se realizara una vez consumido al menos el sesenta por ciento (60%) del
monto establecido o dentro del mismo mes en que se realizd la compra
para fines tributarios, sobre la base de la documentacion remitida por el
responsable del manejo del fondo para su debido registro y se liquidara
obligatoriamente al final del ejercicio fiseal correspondiente.

1.13.4.2 Saldos del Fondo Rotativo.- Los saldos existentes del fondo Rotativo
se lo liquidara considerando tres situaciones: 1. Al finalizar el ejercicio
fiscal en curso, 2. Cuando se haya cambiado de custodio v 3. cuando se
disponga el cierre definitivo del fondo.

1.13.4.3 Cuenta Bancaria.- Los Fondos Rotativos se administraran en una
cuenta corriente con firmas conjuntas a nombre de la Empresa Eléctrica
Regional del Sur 5.A., en una institucién del sistema financiero piiblico.
El custodio designado y el jefe de la dependencia a la que se asigna el
fondo registraran las firmas en dicho banco.

1.13.4.4 Forma de Pago.- Los egresos se lo realizara mediante cheque o
transferencia interbanecaria de ser posible y contendrin las firmas del
Custodio y la del jefe de la dependencia a la que se asigno el Fondo.

1.13.5 RESPONSABILIDADES.-

El jefe de la dependencia que administra el Fondo Rotativo serd el responsable
principal ante la Empresa Eléctrica Regional del Sur S. A. y los organismos de
control de la correcta aplicacién del presente reglamento; y el custodio por él
designado sera responsable de la recepcion, control, custodia y reposicion de los
recursos destinados para dicho propdsito. El custodio previo la recepeion del fondo
rendira la caucion de conformidad con el Reglamento de Canciones.

1.13. 60 0LIGATORIEDAD.-

Ll Fondo Rotativo se lo utilizara en Jas unidades administrativas que requieren de
su utilizacion dentro del drea de consecion de la Empresa Eléetrica Regional del
Sur S.A. y deberén observar los procedimientos y demas instrucciones que dispone
el presente Reglamento.

——r—
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1.14 CONTROL DE LOS FONDOS.-

Para asegurar la correcta utilizacion de los recursos destinados a estos fondos, ¢l
Gerente de Finanzas designara a un funcionario de su dependencia para que realice
arqueos sorpresivos y periodicos, independientemente del control que compete a la
unidad de Auditoria interna y Contraloria General del Estado.

1.15 FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL FUNCIONARIO
RESPONSABLE DE ADMINISTRAR LOS FONDOS.-

Dentro de las funciones y atribuciones se establecen las signientes:

L.15.1 JEVE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.-

Corresponde al jefe de la Unidad administrativa:
a. Gestionar la apertura de la cuenta bancaria conjuntamente con el custodio,

b. Cumplir y hacer cumplir las normas del presente reglamento y demas leyes.
reglamentos ¢ instructivos relacionados con el manejo del fondo rotativo.

¢. Autorizar los gastos y velar por la correcta utilizacion de los recursos.

d. Revisar y suscribir la documentacién preparada por el custodio para Ja
reposicion o liquidacién del fondo.

e. Responsabilizarse solidariamente con el custodio del fondo a la fecha de
reposicion y liquidacion; por los valores indebidamente desembolsados y los
que erréneamente no se hubieren retenido por concepto de impuestos.

1.15.2 CUSTODIO DEL FONDO ROTATIVO.-

Corresponde al Custodio del fondo rotativo:

a. Cumplir y hacer cumplir las normas del presente reglamento y demis leyes,
reglaimentos e instructivos relacionados con el manejo del fondo rotativo.

b. Llevar los registros y formularios dispuestos para la correcta administracion
del fondo.
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¢. Realizar labores de control previo al desembolso.
d. Ejecutar los pagos debidamente autorizados por el jefe de la dependencia.

e. Verificar que los comprobantes de venta cumplan con las disposiciones de Ia
legislacién tributaria.

L. Efectuar las retenciones de los impuestos de acuerdo con la ley.
g. Expedir inmediatamente el comprobante de retencién de impuesto.

h. Responsabilizarse solidariamente con el jefe de la dependencia, a 1a fecha de
reposicion y liquidacion, por los valores indebidamente desembalsados v los
gue no se hubieren retenido por coneepto de impuestos.

1. Preparar la documentacién para la reposicién o liquidacién del fondo ¥
remitir a la Gerencia de Finanzas una vez aprobado por el jefe de la unidad
administrativa.

j. Administrar el fondo de caja chica cuando no exista otro funcionario.

k. Mantener en un archivo completo v ordenado cronclogicamente las
diferentes transacciones y demas doeumentacién que sustenten los pagos
efectuados con cargo al fondo.

l. Presentar la cuenta coneiliada asi como la rendicion doeumentada del fondo,
en caso de ser removido del cargo debido a transferencia, rotacién, despido,
renuncia o cualquier otro motivo.

1.16 FORMULARIOS PARA TA ADMINISTRACCION DE LOS
FONDOS.-

Con el proposito de mantener un estandar y mejor control en las reposiciones de
los diferentes fondos, se utilizara los siguientes formularios preestablecidos v
prenumerados para cada una de las reposiciones sean estas Fondo Rotativo v
Fondo de Caja Chica, debidamente identificados para cada de los fondos.

1.16.1 FORMULARIO DE REPOSICION DE CAJA CHICA.-

Formulario de Reposicion de Fondo de Caja Chica contendrd informacién mas
relevante que permita identificar el motivo de la adquisicién entre estos podemos

e —— - —
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senalar fos signienies:

Nro. de formulario prenumerado
Agencia a la cual pertenece el formulario
Fecha de elaboracion de la reposicion
Periodo de reposicién

Detalle de los valores gastados

Detalle de los valores retenidos

Valor a ser repuesto

Firmas de Responsabilidad
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1.16.2FORMULARIO DE EGRESO DE CAJA CHICA.-

Formulario de Egreso de Caja Chica contendra informacién mas relevante que
permita identificar el motivo del gasto entre estos podemos sefialar los signientes:

a. Nro. de forrmilario prenumerado

b. Agencia a la cual pertenece el formulano
c. Fecha de elaboracion de la reposicién

d. Periodo de reposicion

et e e T T i Ao T T LR

Reglamento Aprobada por Ministario de Finanzas parala ﬂrjminist;ﬁéiép; del Fondn de Caja Chi;_-a v Fondn ﬂn‘a;;‘vq
enfa EERSSA Pagina 15




EMPRESA ELECTRICA REGIONAL DEL SUR S.A
GERENCIA DE FINANZAS

Desde 1897, con energia desarrolla e iluming su futum

e. Detalle de los valores gastados

f. Detalle de los valores retenidos
g. Valor a ser repuesto
h. Firmas de Responsabilidad
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1.16.3FORMULARIO DE REPOSICION DE FONDO ROTATIVO.-

Bl Formulario de Reposicion de Fondo Rotativo contendra:

o

Nro. de formulario prenumerado

b. Agencia a la cual pertenece el formulario
Fecha de elaboracion de la reposicién
Periodo de reposicion

Detalle de los valores gastados

Detalle de los valores retenidos
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2. Valor a ser repuesin
h, Firmas de Responsabilidad
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1.16.4FORMULARIO DE COMPROBANTE DE RETENCION EN LA
FUENTE,-

Este Comprobante contendré los diferentes campos minimos y obligatorios que
establece la aplicacion de la Ley de Régimen tributario interno v su Reglamento

R e e s e s e —ar
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Aprobado por la Presidenta Ejecutiva de la Empresa Eléctrica Regional del Sur S.A.
con resolucion Nro.o32/2014/GENERAL

Loja, 16 de septiembre de 2014
; § ﬁ;
_F.-F.ﬁ i i f‘
icia Jafamillo Febres
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